
Dokumentation einer Vergabeentscheidung  
für Lieferungen und Leistungen an die Studierendenschaft nach § 2 (2) HWVO mit 
einem Rechnungsbetrag von mehr als 1.000 € und bis zu 10.000 €.
Information: Die HWVO schreibt einen Preisvergleich vor. Bei einem Auftragswert von über 1.000 € sind 
drei Angebote einzuholen und die Vergabe zu dokumentieren. Dazu dient dieses Formular. Bitte füllt vor 
Auftragserteilung dieses Formular aus und hängt die drei Angebote an. AStA-Referate geben dann die 
Dokumentation im Finanzreferat ab und lassen sie prüfen. Dann können sie den Auftrag vergeben. Fach-
schaftsräte vergeben den Auftrag selbstständig und reichen die Dokumentation bitte mit der Rechnung ein.

Vergebende Stelle z.B. AStA-Referat für Nachhaltigkeit oder Fachschaftsrat Medizin

zu vergebende Leistung oder Lieferung

Angebote

1

müssen der Vergabeentscheidung beiliegen
Anbieter Besonderheiten Höhe

2
Anbieter Besonderheiten Höhe

3
Anbieter Besonderheiten Höhe

Wir vergeben den Auftrag an Anbieter Nr. , weil

Name, Funktion Unterzeichner*in Ort, Datum Unterschrift

Vom Finanzreferat auszufüllen:

DatumDatum Geprüft: Unterschrift Referent*in
Ersteller: AW, Stand 08/2019
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